
关于学期结束课程考试事宜通知

各教学单位：

根据保山中医药高等专科学校《考试管理办法》、《学籍管理实施细则（试行）》等管理规章的要求，结合学校各专业教学工作的实际，从本学期开始考试相关工作安排如下，请各教学单位遵照执行：

一、出题要求

（一）普专班（根据学期前教务处下发教学任务书确认考查、考试科目）

1、考试科目：任课教师出A、B两份试卷，两份试题题量、难度、覆盖要相当，题目重复率小于20%。答案由任课教师自备。

由教务处统一分卷、发卷、收卷。考后由系部教学秘书到教务处领取试卷，统一改卷。

2、考查科目：任课教师出1份试卷。

由任课教师考试前到文印室分卷，考试前半小时发卷，考后按时收卷、改卷。

（二）缅甸班、五年制专科、中专班

1、任课教师出1份试卷。

2、由任课教师考试前到文印室分卷，考试前半小时发卷，考后按时收卷、改卷。

二、命题依据及要求

1、考试内容要以教学大纲的要求为准，依据所用的教材和教学内容，充分考虑试卷的信度和效度；重点突出“三基”，考题一般应有检查学生的知识、理解、运用、分析、综合、评价等方面知识和能力要求的内容，命题教师应根据学科特点及要求决定上述各项内容所占的比例，认真编写，筛选和组合试题；试卷要有相当的题型、题量，难易比例要适当；考题叙述要准确、清楚，不得有错误，避免出偏题、怪题。

2、为保证考试成绩的真实性，促进学生全面掌握知识，各任课教师在考前不得以任何方式泄露试题内容。

3、出题老师需认真核对试题内容，避免出现试卷总分与小分不符、漏题、错题、序号错乱等问题。
三、格式要求

1、试卷格式：

（1）试卷必须统一使用保山中医药高等专科学校试卷模板，请各系部主任到教务处文印室拷贝各试卷模板，复制到各系部办公室电脑桌面，并通知各任课教师。
（2）试卷统一使用小四号宋体字，试卷格式不要随意更改，编排要求紧凑，尽量节约用纸。

2、样卷说明：

试卷开始写明试卷编号（按交系部收卷顺序编排）、使用年级、专业、层次（中专、专科）、班级、考试科目（一律按照课程的完整名称书写）、试卷类型（A卷或B卷）、考试形式（开卷、闭卷）。
例：

	试卷

编号
	SK-1（各系部按交卷顺序编排）
	责任人
	（出题教师）


说明：试卷编号：SK（社科部），JC（基础部），LC（临床系）

                ZY（中医药系），HL（护理系），SY（实验中心）

保山中医药高等专科学校

08级（年级）护理（专业）专科（层次）1班（班级）《内科学》考试试卷  

A卷（试卷类型：A卷或B卷）

闭卷（考试形式：闭卷或开卷）

四、交卷要求

1、各教研组长、系部主任严格审阅本系部老师所出试卷，并认真填写《保山中医药高等专科学校试卷付印表》，在考试中出现任何试卷问题由任课教师和系部主任负责。
审核内容：①相同课程是否使用统一试卷。②是否有两套试题，题量、难易度是否相当。③试卷式样是否符合标准格式。④分值是否标示清楚、分配恰当。⑤试题表述是否简明、准确、严谨，有无差错和歧义。⑥试题内容的覆盖面（占教学大纲的百分比）。⑦试卷的题量大小、难易度是否恰当。⑧试卷题型、主客观题的比例是否恰当。⑨命题设计思路是否科学、清晰。

试卷经审核后，文印室付印后，若在考试时出现明显差错，试卷责任人按教学事故处理，并全校通报。

2、试卷一律交系部，系部主任收齐本系部任课老师试卷，审核合格后将试卷打包（只交电子文本）及试卷付印表（附后）交到文印室进行统一印制，文印室不再单独收取试卷。

注：各教师不再到文印室打纸质校对。

3、交卷时间

前十周交卷时间：每学期第五周周五以前

后十周交卷时间：每学期第十五周周五以前

五、成绩上交
1、请各系部主任10周以前到教务处拷贝各班电子记分册，复制到各系部办公室电脑桌面，并通知各任课教师。

2、前十周结束课程：改卷完成后于13周以前将纸质记分册及电子文本交教务处王凌云或吴繁老师，并登记签名。

后十周结束课程：改卷完成后于21周周一以前将纸质记分册及电子文本交教务处王凌云或吴繁老师，并登记签名。

3、请各班班主任于21周星期三到教务处拷贝本班成绩，过时不候。
附：保山中医药高等专科学校试卷付印单

                                             保山中医专教务处

                                          二O一O年五月三十一日


